Naročnik:

Zavod za slepo in slabovidno mladino Ljubljana

Langusova ulica 8

1000        LJUBLJANA

Št.: 120/2-2013
Datum: 12. 11. 2013
N A V O D I L A

ZA IZDELAVO PONUDBE

I. Splošna navodila

1. člen

Na Portalu javnih naročil je dne 22. 11. 2013 pod številko objave: NMV-120/2013, naročnik objavil javni razpis po postopku oddaje javnih naročil male vrednosti, predmet razpisa je: »Sukcesivna dobava prehrambenega blaga« po sklopih navedenih v javnem razpisu, s sklenitvijo pogodbe o sukcesivni dobavi blaga za obdobje od 1. 1. 2014 do 31. 12. 2014.

Ponudnik lahko predloži ponudbo za posamezen sklop blaga, več sklopov ali za vse razpisane sklope blaga.

V primeru, da ponudnik odda ponudbo za več sklopov, mora biti njegova ponudba predložena tako, da se lahko ocenjuje po razpisanih sklopih.

Na javnem razpisu lahko konkurira vsak gospodarski subjekt, ki je registriran za dejavnost, ki je predmet razpisa in ima za opravljanje te dejavnosti vsa predpisana dovoljenja.

2. člen

Ponudnik mora ponudbo izdelati v slovenskem jeziku.

3. člen

Za pravilnost ponudbe mora ponudnik predložiti naslednjo dokumentacijo:

 ponudbo (Obrazec NMV-03.b)

 najmanj enega od predračunov:

o predračun (Obrazec-P-SDB-01)

o predračun (Obrazec-P-SDB-02)

o predračun (Obrazec-P-SDB-03)

o predračun (Obrazec-P-SDB-04)

o predračun (Obrazec-P-SDB-05)

o predračun (Obrazec-P-SDB-06)

o predračun (Obrazec-P-SDB-07)

 izjavo o izpolnjevanju pogojev (Obrazec NMV-04)

 izjavo o plačilnih pogojih (Obrazec NMV-04.b)

 izjavo o izpolnjevanju higienskih pogojev (Obrazec NMV-04.c)

 izjavo o izpolnjevanju pogodbenih obveznosti (Obrazec NMV-04.d)

 parafiran in ožigosan vzorec pogodbe o sukcesivni dobavi blaga (Obrazec NMV-06)

4. člen

Ponudnik lahko zahteva dodatna pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo najkasneje deset dni pred potekom roka za oddajo ponudb. Odgovori na pravočasno posredovana vprašanja ponudnikov bodo objavljeni preko Portala javnih naročil najkasneje šest dni pred potekom roka za oddajo ponudb.

Kontaktna oseba naročnika bo pisno prek Portala za javna naročila odgovorila na vprašanja v zvezi z razpisom, ki jih bo dobila v roku iz prejšnjega odstavka.

Pred potekom roka za oddajo ponudb lahko naročnik dopolni razpisno dokumentacijo. Vse spremembe in dopolnitve razpisne dokumentacije bo naročnik podal najkasneje šest (6) dni pred rokom za oddajo ponudb. Vsaka taka dopolnitev bo sestavni del razpisne dokumentacije in bo posredovana prek Portala javnih naročil. Naročnik bo po potrebi podaljšal rok za oddajo ponudb, da bo ponudnikom omogočil upoštevanje dopolnitev. S premaknitvijo roka za oddajo ponudb se pravice in obveznosti naročnika in ponudnikov vežejo na nove roke, ki posledično izhajajo iz podaljšanega roka za oddajo ponudb.

5. člen

Ponudbo je potrebno oddati v zaprti kuverti na naslov:

ZAVOD ZA SLEPO IN SLABOVIDNO MLADINO LJUBLJANA

LANGUSOVA ULICA 8

1000 LJUBLJANA

Pošiljka mora biti označena z besedilom, ki je kot Priloga 1 priloženo k tem Navodilom.

Besedilo je lahko izrezano in nalepljeno na ovojnico ali prepisano v enaki vsebini.

Upoštevane bodo vse ponudbe, ki bodo prispele v roku, navedenem v javnem razpisu in bodo pravilno označene.

6. člen

Ponudnik lahko pridobi priznano sposobnost za posamezni sklop blaga, več sklopov ali za vse sklope blaga.

II. Pogoji za ugotavljanje sposobnosti

7. člen

Naročnik bo priznal sposobnost ponudnikom na osnovi izpolnjevanja naslednjih pogojev:

A. Osnovna sposobnost

1. Ponudnik ali njegov zakoniti zastopnik (če gre za pravno osebo) ni bil pravnomočno obsojen zaradi kaznivih dejanj, ki so opredeljena v Kazenskem zakoniku-1 (Ur. l. RS, št.: 50/2012- UPB2): hudodelsko združevanje; sprejemanje podkupnin pri volitvah (velja za fizične osebe), nedovoljeno sprejemanje daril, nedovoljeno dajanje daril, jemanje podkupnine (za fizične osebe), dajanje podkupnin, sprejemanje daril za nezakonito posredovanje in dajanje daril za nezakonito posredovanje; goljufija, poslovna goljufija, preslepitev pri pridobitvi posojila ali ugodnosti in pranje denarja.

Ponudnik ali njegov zakoniti zastopnik ni bil pravnomočno obsojen zaradi goljufije zoper finančne interese Evropskih skupnosti v smislu 1. člena Konvencije o zaščiti finančnih interesov Evropskih skupnosti.

Dokazilo: izjava o izpolnjevanju pogojev (Obrazec NMV-04)

Ponudniki, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji, morajo predložiti dokazila, da niso storili navedenih dejanj. Če država, v kateri ima prijavitelj svoj sedež, ne izdaja takšnih dokumentov, lahko ponudnik da zapriseženo izjavo prič ali zapriseženo izjavo zakonitega zastopnika.

2. Proti ponudniku ni uveden ali začet postopek prisilne poravnave, stečajni postopek ali likvidacijski postopek, drug postopek, katerega posledica ali namen je prenehanje poslovanja gospodarskega subjekta; če poslovanje upravlja sodišče, da ni opustil poslovne dejavnosti ali je v kateremkoli podobnem položaju, če je bil uveden katerikoli drug postopek, podoben navedenemu postopku v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež.

Dokazilo: izjava o izpolnjevanju pogojev (Obrazec NMV-04)

3. Ponudnik ni bil s pravnomočno sodbo v katerikoli državi obsojen za prestopek v zvezi z njegovim poklicnim ravnanjem in da ni storil velike strokovne napake s področja predmeta javnega naročila.

Dokazilo: izjava o izpolnjevanju pogojev (Obrazec NMV-04)

4. Ponudnik izpolnjuje obveznosti v zvezi s plačili prispevkov za socialno varstvo in v zvezi s plačili davkov v skladu z zakonskimi določili države, kjer ima sedež.

Dokazilo: izjava o izpolnjevanju pogojev (Obrazec NMV-04)

5. Ponudnik soglaša, da lahko naročnik za namene javnega razpisa pridobi podatke iz uradnih evidenc za osebe, ki so pooblaščene za zastopanje.

Dokazilo: izjava o izpolnjevanju pogojev (Obrazec NMV-04)

B. Poklicna sposobnost

6. Ponudnik ima veljavno registracijo za opravljanje dejavnosti v skladu s predpisi države članice, v kateri je registrirana dejavnost o vpisu v register poklicev ali trgovski register.

Dokazilo: izjava o izpolnjevanju pogojev (Obrazec NMV-04)

Ponudniki, ki nimajo sedeža v Republiki Sloveniji, morajo predložiti potrdilo. Če država, v kateri ima ponudnik svoj sedež, ne izdaja takšnih dokumentov, lahko da zapriseženo izjavo prič ali zapriseženo izjavo zakonitega zastopnika ponudnika.

7. Ponudnik ima veljavno dovoljenje pristojnega organa za opravljanje dejavnosti, ki je predmet javnega naročila, če je za opravljanje take dejavnosti na podlagi posebnega zakona takšno dovoljenje potrebno, ali morajo biti člani posebne organizacije, da bi lahko v državi, v kateri imajo svoj sedež, opravljali storitev.

Dokazilo: izjava o izpolnjevanju pogojev (Obrazec NMV-04)

C. Ekonomska in finančna sposobnost

8. Ponudnik ima plačane vse zapadle obveznosti do podizvajalcev v predhodnih postopkih javnega naročanja.

Dokazilo: izjava o izpolnjevanju pogojev (Obrazec NMV-04)

9. Ponudnik v zadnjih šestih (6) mesecih pred objavo javnega naročila ni imel blokiranih transakcijskih računov.

Dokazilo: izjava ponudnika (Obrazec NMV-04.b)

10. Ponudnik nudi 30 dnevni plačilni rok po prejetju pravilno izstavljenega zbirnega računa za vse dobave v preteklem mesecu.

Dokazilo: izjava ponudnika (Obrazec NMV-04.b)

D. Tehnična in kadrovska sposobnost

11. Ponudnik izpolnjuje in upošteva predpise o higieni in zdravstveno tehničnih pogojih v proizvodnji in prometu živil izdanih na osnovi Zakona o zdravstveni ustreznosti živil in izdelkov ter snovi, ki prihajajo v stik z živili (Ur. l. RS, št.: 52/00, 42/02 in 47/04- ZdZPZ) ter predpise na podlagi Zakona o veterinarstvu - za živila živalskega izvora (Ur. l. RS, št.: 33/01, 110/02-ZGO-1, 45/04-ZdZPKG, 62/04- Odl. US, 93/05- ZVMS), Zakona o veterinarskih merilih skladnosti (Ur. l. RS, št.: 93/05), Zakona o kmetijstvu-1 (Ur. l. RS, št.: 45/08, 57/12) in Zakona o krmi (Ur. l. RS, št.: 127/06). Ponudnik upošteva Pravilnik o varnosti hitro zamrznjenih živil (Ur. l. RS, št.: 63/02, 117/02, 46/06) ter Pravilnik o spremembah in dopolnitvah Pravilnika o varnosti hitro zamrznjenih živil (Ur. l. RS, št.: 53/07).

Dokazilo: izjava o ponudnika (Obrazec NMV-04.c)

12. Ponudnik zagotavlja, da so proizvodi proizvedeni skladno s proizvajalnimi specifikami in pripadajočimi HACCP študijami.

Dokazilo: izjava o ponudnika (Obrazec NMV-04.c)

13. Ponudnik je v zadnjih treh (3) letih strokovno in kvalitetno izpolnjeval obveznosti iz pogodbe oziroma sporazuma. Šteje se, da je ponudnik strokovno in kvalitetno izpolnjeval pogodbene obveze oziroma obveze po sporazumu, če zoper njega naročnik ni vlagal reklamacij ali drugih zahtev zaradi nekorektnega izpolnjevanja pogodbenih obveznosti.

Če je naročnik s ponudnikom v tri (3) letnem obdobju prekinil pogodbo ali okvirni sporazum, ali je bil ponudnik izključen kot stranka okvirnega sporazuma, se šteje, da tega pogoja ne izpolnjuje.

Dokazilo: izjava o ponudnika (Obrazec NMV-04.d)

Naročnik bo priznal sposobnost vsem ponudnikom, ki bodo izpolnili vse zahtevane pogoje in predložili ustrezna dokazila.

Naročnik lahko zahteva predložitev ustreznih dokazil za dokazovanje dejstev, navedenih v predloženih izjavah v ponudbi.

8. člen

Ponudniki morajo izjave predložiti na predpisanih obrazcih brez dodatnih pogojev, - pripisi in dodatni pogoji ponudnikov se ne upoštevajo.

III. Merilo za izbor

9. člen

Ponudnik mora navesti končno ceno v EUR-ih. Končna cena mora vsebovati vse stroške (prevozne, špediterske, DDV …), popuste in rabate. Naknadno naročnik ne bo priznaval nobenih stroškov, ki niso zajeti v ponudbeno ceno.

Naročnik bo izbral najugodnejšo ponudbo na podlagi merila:

 najnižja skupna cena brez DDV za posamezni sklop

Naročilo bo oddano tistemu ponudniku (enemu ponudniku), ki bo najugodnejši za posamezen sklop blaga.

V primeru dveh ali več enakih vrednosti posameznega sklopa brez DDV bo izbrana ponudba ponudnika, ki bo ponudil daljši rok plačila. Če več ponudnikov ponudi enako ponudbeno ceno in enak rok plačila za posamezen sklop, naročnik v tem sklopu izbiro opravi z žrebom.

O svoji odločitvi bo naročnik pisno obvestil vse ponudnike priporočeno po pošti. Če v zakonitem roku ne bo vložen zahtevek za revizijo oziroma, ko bo v primeru vloženega zahtevka za revizijo zaključen postopek za revizijo, bo naročnik pisno obvestil izbranega ponudnika, da je njegova ponudba sprejeta in ponudniku poslal ustrezno izpolnjeno pogodbo v podpis, katere vsebina bo enaka vzorcu pogodbe iz razpisne dokumentacije, dopolnjena s podatki iz ponudbe. Naročnik izbranemu ponudniku ne bo dovolil spreminjati pogodbenih določil.

Cene po ponudbenem predračunu se ne smejo spreminjati do 31. 12. 2013.

Veljavnost ponudbe najmanj 60 dni.

10. člen

Ponudniki morajo ponuditi vse vrste blaga iz posamezne skupine oziroma sklopa blaga. Naročnik bo vse ponudnike, ki ne bodo ponudili vseh vrst blaga, izločil iz ocenjevanja ponudb. Pripisi v ponudbene predračune niso dovoljeni.

Naročnik lahko kupuje tudi tiste artikle, ki niso na ponudbenem predračunu, če jih bo potreboval. Za te artikle, ki niso navedeni na predračunu, veljajo cene po ceniku, ki ga mora dobavitelj na zahtevo naročnika predložiti v pisni obliki. Na ceniku mora biti tudi čas veljavnosti cenika. Če prodajalec prodaja blago po akcijskih cenah v določenih obdobjih oziroma znižanih cenah, ki so ugodnejše od cen iz ponudbenega predračuna, mora kupca o tem seznaniti in mu ponuditi blago po teh cenah. Naročnik si pridržuje pravico občasno kupovati posamezne vrste blaga iz ponudbe pri drugih dobaviteljih, v kolikor ugotovi, da so cene enakega blaga tam nižje v primerjavi z cenami dobavitelja po pogodbi.

11. člen

Ponudnik mora pripraviti en (1) izvod ponudbene dokumentacije, ki ga sestavljajo izpolnjeni obrazci in zahtevane priloge. Celotna ponudbena dokumentacija mora biti natipkana ali napisana z neizbrisljivo pisavo in podpisana od osebe, ki ima pravico zastopanja ponudnika. Ponudba ne sme vsebovati nobenih sprememb in dodatkov, ki niso v skladu z razpisno dokumentacijo ali potrebni zaradi odprave napak gospodarskega subjekta. Popravljene napake morajo biti označene z inicialkami osebe, ki podpiše ponudbo.

12. člen

Ponudnik mora priložen vzorec pogodbe žigosati in parafirati. S tem potrjuje, da se strinja z vsebino predloga pogodbe - (Obrazec NMV-06).

13. člen

Pouk o pravnem sredstvu

Pravno varstvo se na podlagi Zakona o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (Uradni list RS, št. 43/11, 60/11 - ZTP-D in 63/13- ZPVPJN) omogoča zoper ravnanja naročnika, ki pomenijo tako kršitev predpisov, ki bistveno vpliva ali bi lahko bistveno vplivala na oddajo javnega naročila. Pred vložitvijo zahtevka za revizijo, ki se nanaša na razpisno dokumentacijo, mora potencialni ponudnik naročnika preko portala javnih naročil opozoriti na morebitne nepravilnosti. 

Aktivno legitimirana za vložitev zahtevka za revizijo je oseba, ki ima ali je imela interes za dodelitev javnega naročila in ji je ali bi ji lahko z domnevno kršitvijo nastala škoda ter zagovornik javnega interesa opredeljen v 2. odstavku 6. člena ZPVPJN.

Rok za vložitev zahtevka za revizijo je osem delovnih dni od seznanitve z domnevno kršitvijo. 

Zahtevek za revizijo mora v skladu s prvim odstavkom 15. člena ZPVPJN vsebovati:

1. ime in naslov vlagatelja zahtevka ter kontaktno osebo,

2. ime naročnika,

3. oznako javnega naročila ali odločitve o oddaji javnega naročila ali priznanju sposobnosti,

4. predmet javnega naročila,

5. očitane kršitve,

6. dejstva in dokaze, s katerimi se kršitve dokazujejo,

7. pooblastilo za zastopanje v predrevizijskem in revizijskem postopku, če vlagatelj nastopa s pooblaščencem,

8. navedbo, ali gre v konkretnem postopku javnega naročila za sofinanciranje iz evropskih sredstev in iz katerega sklada.

Vlagatelj mora ob vložitvi zahtevka vplačati takso v znesku 1500,00 EUR na TRR pri Ministrstvu za finance, številka: SI56 0110 0100 0358 802 - izvrševanje proračuna RS, v skladu z 71. členom Zakona o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja, sklic 11 16110-7111290-28352013.

Ravnateljica zavoda

Katjuša KOPRIVNIKAR
Priloga 1:
POŠILJATELJ:

___________________________________________________________________________

Označi:

___________________________________________________________________________

Ponudba
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Sprememba

2

Umik
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___________________________________________________________________________

Oznaka javnega razpisa:

___________________________________________________________________________

»NE ODPIRAJ - PONUDBA«

Za javni razpis:

»Sukcesivna dobava prehrambenega blaga«

___________________________________________________________________________

(izpolni naročnik)

Datum in ura prispetja:

Način prispetja:

Podpis prevzemnika:
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